
 

 MAIA 
 

Somos una organización liderada por mujeres indígenas para jóvenes mujeres Indígenas de Guatemala. 
Maximizamos el poder transformador de las mujeres para crear una sociedad con equidad y 
oportunidades. 

 
CONTRATAREMOS: 

Coordinador/a de Admisión 
 
Función General: Coordinar la planificación, ejecución y seguimiento del proceso de promoción y 
selección de nuevas estudiantes, asegurando el alcance de las metas institucionales y una experiencia 
cercana, accesible y respetuosa para las jóvenes y sus familias. 
 

Conocimientos y habilidades técnicas 

●​ Planificación y seguimiento de planes operativos. 
●​ Definición y monitoreo de indicadores y metas. 
●​ Manejo de bases de datos y herramientas digitales. 
●​ Elaboración de informes y presentación de resultados. 
●​ Comunicación institucional y creación de contenidos promocionales. 
●​ Conocimiento de estrategias de promoción territorial y redes sociales. 
●​ Conocimiento del contexto social y cultural de Sololá y sus comunidades. 

Requisitos 
-​ Pensum cerrado o licenciatura en Mercadotecnia, Comunicación, Administración de Empresas, 

Trabajo Social, Psicología industrial o carrera afín. 
-​ Formación complementaria en gestión de proyectos, promoción comunitaria, liderazgo, 

comunicación o áreas relacionadas será valorada. 
-​ Dos años de experiencia en puestos similares 

 
Condiciones del puesto 

-​ Disponibilidad para realizar trabajo de campo y movilizarse a diferentes comunidades del 
departamento.  

-​ Disponibilidad para participar en actividades comunitarias y promocionales según la planificación 
del proceso. 

-​ Capacidad para trabajar en temporadas de alta demanda y bajo el cumplimiento de metas. 
-​ Modalidad presencial en las  instalaciones de Asociación MAIA (Km.137 Caserío el Xolbé, 

Cantón el Tablón, Sololá). 
-​ Disponibilidad para trabajar fines de semana en temporada alta.  

 
Ofrecemos 

-​ Crecimiento profesional. 
-​ Estabilidad laboral. 
-​ Clima organizacional basado en prácticas restaurativas. 
-​ Salario competitivo y prestaciones de ley. 
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Los interesados que cumplan con el perfil requerido deben enviar expedientes únicamente en el 
formulario correspondiente: LINK. La fecha límite de recepción de expedientes es el miércoles 30 de 
septiembre. Los procesos de contratación se hacen únicamente por el departamento de Talento 
Humano. MAIA  nunca hace contrataciones a través de bolsa de empleos, subcontrataciones o 
servicios de terceros (consultores), ni solicita pagos por el proceso.  
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